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Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d)  
 
Ihre Ausbildung: 
 
Kaufleute für Büromanagement sind echte Allrounder und haben vielfältige Karrierechancen. In Ihrer 
Ausbildung erhalten Sie Einblick in die gesamte Geschäftstätigkeit eines modernen dienstleistungsorientierten 
Unternehmens. Wir bereiten Sie gezielt auf die Anforderungen des Berufslebens im kaufmännischen Bereich 
und in der Bürowirtschaft vor. Sie übernehmen frühzeitig eigenverantwortliche Aufgaben, durch die Sie stetig 
wachsen und sich weiterentwickeln können. 
 
Ausbildungsbeginn:   September 2024 
Ausbildungsdauer:   3 Jahre 
Ausbildungsort:   Weilrod-Riedelbach 
Ausbildungsart:   Duales System (Betrieb/Berufsschule) 
 
Das sollten Sie mitbringen:  
 

 Gute Deutsch- und Englischkenntnisse 
 Mindestvoraussetzung: Mittlerer Abschluss (Realschulabschluss) 
 IT-Affinität und Grundkenntnisse in MS Word, Excel und PowerPoint 
 Kommunikationsstärke 
 Kunden- und Serviceorientierung 
 Flexibilität, Teamfähigkeit und Organisationstalent 

Was wir Ihnen bieten: 
 

 30 Tage Urlaub 
 Vergütung in Anlehnung an den aktuellen Tarifvertrag der Metall- und Elektroindustrie 
 Jobticket 
 Business Bike 
 Regelmäßige Weiterbildungen 
 Moderne Ausstattung 
 Freundliche und aufgeschlossene Kolleginnen und Kollegen 

Neugierig und interessiert an einer neuen Herausforderung? Dann senden Sie uns Ihre aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen, gerne per E-Mail, an: zukunft@mytronic-dental.com 
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